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OGGETTO: Selezione pubblica, per titoli ed esami, riservata a persone con disabilita, ai
sensi dell’articolo 11 della legge 12 marzo 1999, n. 68, per I'attivazione di tirocini formativi
e di orientamento della durata di 2 mesi, finalizzata all’assunzione a tempo pieno e
indeterminato di n. 6 unita di personale da inquadrare nel ruolo del personale dell’Agenzia
Italiana del Farmaco nell’Area Assistenti - ex Assistente di amministrazione.

BUSTA N.2

L SULLA BASE DELLA NORMATIVA VIGENTE, | CANDIDATO ILLUSTRI LE MODALITA’ DI
IDENTIFICAZIONE DELLE PERSONE FISICHE PER LINVIO DELLE ISTANZE E DELLE
DICHIARAZIONI TELEMATICHE ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE. IL CANDIDATO DESCRIVA,
IN PARTICOLARE, LE OPERAZIONI PER LA VERIFICA DELLA VALIDITA’ DELLA FIRMA DIGITALE
APPOSTA SU UN DOCUMENTO.

2. IL CANDIDATO DESCRIVA LE OPERAZIONI NECESSARIE PER LA PROTOCOLLAZIONE
INFORMATICA DELLA CORRISPONDENZA IN ENTRATA SIA CARTACEA SIA DIGITALE. IL
CANDIDATO DESCRIVA COME VIENE TRATTATA LA CORRISPODENZA TRASMESSA PER
ERRORE ALL’AIFA ANZICHE’ AD UN ALTRO ENTE.

3. IL CANDIDATO DESCRIVA LE OPERAZIONI NECESSARIE PER LA PROTOCOLLAZIONE
INFORMATICA DEL DOCUMENTO “NOTIFICA_NUOVA_AIC.PDF.P7M” E L'INVIO DELLA STESSA
ALL'AZIENZA FARMACEUTICA “FARMA” TRAMITE LA POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA
ALLINDIRIZZO farma@pec.it. IL CANDIDATO DESCRIVA, ALTRESI’, LE OPERAZIONI
NECESSARIE A VERIFICARE IL BUON ESITO DELLA TRASMISSIONE.



