


AGENZIA ITALIANA DEL FARMACO

OGGETTO: Selezione pubblica, per titoli ed esami, riservata a persone con disabilita, ai
sensi dell’articolo 11 della legge 12 marzo 1999, n. 68, per I'attivazione di tirocini formativi
e di orientamento della durata di 2 mesi, finalizzata all’assunzione a tempo pieno e
indeterminato di n. 6 unita di personale da inquadrare nel ruolo del personale dell’Agenzia
Italiana del Farmaco nell’Area Assistenti - ex Assistente di amministrazione.

BUSTA N.3

1. L’AIFA DEVE PROCEDERE ALLO SCARTO PERIODICO DELLA DOCUMENTAZIONE
RITENUTA NON PIU UTILE Al FINI AMMINISTRATIVI E L'INDIVIDUAZIONE DI QUELLA
DESTINATA ALLA CONSERVAZIONE PERMANENTE. IL CANDIDATO DESCRIVA QUALI
PROCEDURE OPERATIVE DEVONO ESSERE MESSE IN ATTO PER | DOCUMENTI SOGGETTI ALLO
SCARTO E PER QUELLI DA SOTTOPORRE A CONSERVAZIONE ILLIMITATA.

2. IL CANDIDATO DESCRIVA LE OPERAZIONI NECESSARIE PER LA PROTOCOLLAZIONE DEL
DOCUMENTO “DOMANDACONCORSO.PDF.P7M” TRASMESSO ALL’AIFA TRAMITE PEC IN
DATA 20 NOVEMBRE 2023. IL CANDIDATO DESCRIVA, ALTRESI, LE OPERAZIONI NECESSARIE A
VERIFICARE LA VALIDITA DELLA FIRMA DIGITALE.

3. L'UFFICIO SPERIMENTAZIONI CLINICHE DELL’AIFA HA NECESSITA’ DI RECUPERARE
DALL’ARCHIVIO CARTACEO E DAL SISTEMA DI PROTOCOLLO INFORMATICO TUTTI GLI ATTI
RELATIVI ALLA SPERIMENTAZIONE CLINICA “NUOVA MOLECOLA XX” EFFETTUATA DALLA
AZIENDA FARMACEUTICA “FARMA” NELL’ANNO 2020; DESCRIVA IL CANDIDATO QUALI
OPERAZIONI SONO NECESSARIE PER RINTRACCIARE GLI ATTI RELATIVI ALLA PRATICA IN
OGGETTO E COME LI METTEREBBE A DISPOSIZIONE DELL’UFFICIO.
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